厦门市市级公共资源交易实施计划（财政部门监管

项目）备案办事指南

一、计划备案单位（行业监管部门）
厦门市财政局
二、计划备案对象

市本级公共资源交易实施主体，指实施公共资源交易的市本级预算单位，具体包括市本级拥有、控制或者管理公共资源的党的机关、人大机关、行政机关、政协机关、审判机关、检察机关和各民主党派机关、事业单位、被依法授权代行行政职能的社会团体和其他组织。
三、计划备案依据

《厦门市人民政府关于印发厦门市公共资源交易监管办法的通知》（厦府规〔2021〕2号）“第十四条  公共资源交易实施主体应当根据交易目录规定编制公共资源交易实施计划，报同级行业监管部门备案。”
四、计划备案项目范围

根据《厦门市财政局关于印发<厦门市公共资源交易目录>的通知》（厦财采〔2021〕13号），计划备案项目范围为《厦门市公共资源交易目录》中厦门市财政局作为“行业监管部门”的项目，具体如下： 
（一）有“限额标准”要求的项目，包括：“未移交集中管理的行政事业单位自管房产出租（含食堂、场馆等对外承包经营）”、“市政府委托市行政事业资产中心管理的公建资产出租”“除房产之外的其他国有资产出租”、“其他行政事业单位资产出售”、“公共场地临时使用权”、“公共停车场经营权”、“市政公用设施承包经营权”、“公共基础设施冠名权有偿转让”、“利用公共资源设置户外商业广告设施”，限额标准：单项或批量市场评估价值金额100万元及以上。注意事项如下：
1.限额标准按照具体项目的评估总价（如：评估年租金*租期）测算。
2.达到限额标准的上述公共资源项目，由市财政局作为“行业监管部门”办理备案手续。
3.限额标准以下的上述公共资源项目，由公共资源实施主体按照招标、竞价、拍卖等公平竞争方式自行组织交易，并对公共资源交易的结果负主体责任，由其预算主管部门负责监管，不属于市财政局的备案范围。
（二）没有“限额标准”要求的项目，包括：“公务车辆、执法车辆出售”、“罚没物品处置”、“行政事业单位废弃电器电子产品回收处理经营权、资产残值回收处理经营权、罚没车辆拆解处理经营权”等。
五、办理方式
提交书面计划备案申请和材料；厦门市智慧财政系统（一期）“公共资源交易管理”系统启用后则通过该系统进行计划备案。
六、备案材料

（一）《厦门市公共资源交易项目实施计划表》一式四份，申报单位、主管部门、市财政局、市公共资源交易中心各执一份。
（二）前置审批材料：按规定需履行前置审批手续的交易项目，申报单位应当提交已经过相关部门审批的证明材料。
（三）资产评估及核准备案材料：按规定需开展资产评估并将评估结果报送相关部门核准或者备案的项目，申报单位应当提交资产评估报告、《厦门市行政事业单位国有资产评估项目备案表》（一式五份，市财政局、行业监管部门、主管部门、申报单位和市公共资源交易中心各执一份）。
七、材料填报注意事项
(一)《厦门市公共资源交易项目实施计划表》表样及填写模板可以通过登录厦门市财政局门户网站（https://cz.xm.gov.cn）的“下载专区”的“常用下载”模块获取，有关注意事项如下：

一是注意填写好交易事项内容，如简要填写交易项目基本情况，包括项目背景、目标、主要交易内容、合同期限等。比如房产出租项目，应写清房产概况、出租对象、用途、租期、出租面积等情况；学校食堂经营权项目，应写清食堂概况（地址、面积、供餐人数等）、经营要求、经营期限等情况。二是选择交易方式时应合规合理，比如行政事业单位资产出租优先采用竞价方式，出售采用拍卖、竞价交易方式。三是交易底价主要填写该公共资源项目市场交易拟设定的价格下限，多个标的的，底价应分别填列（底价可以根据拟确定年限，通过汇总表分年填列），并填写租期及合理的年递增比例。四是签字手续要完整，如归口管理处（科）室负责人、归口管理处（科）室的分管领导等相应人员应当在上述栏目内签章。五是如果申报单位是一级预算单位，申报环节只需在申报单位栏目填写盖章，主管部门栏目不需填写盖章。
（二）按规定需履行前置审批手续的项目（如：资产出租出售审批等），在提交公共资源市场交易计划备案相关材料之前，公共资源实施主体需先履行相关审批手续。
（三）按规定需开展资产评估的项目，申报单位应当委托具有评估资质的资产评估机构进行评估，确定底价；并将评估报告和评估项目备案表，报主管部门和财政部门的相关业务处履行核准备案手续。
八、办理程序 
申报单位履行前置的相关审批手续后，准备好交易计划备案相关材料，按照以下程序办理：
申报单位经办人初审→申报单位处（科）室负责人审核→申报单位负责人复核→主管部门经办人初审→主管部门处（科）室负责人审核→主管部门负责人复核→市财政局计划备案→申请单位按程序组织开展公共资源交易活动。
九、联系信息

1．承办机构：厦门市财政局政府采购监管处，地址：厦门市湖滨北路98号财经大厦1201室
2．咨询电话：2858270
十、办理时间
1．正常工作日

夏令时：上午8:00—12:00，下午15:00——18:00
冬令时：上午8:00—12:00，下午14:30——17:30

2．市财政局受理后5个工作日。
十一、相关表格模板
备案编号： 行业监管部门自行编号
厦门市公共资源交易项目实施计划表
(样 表)
	公共资源交易项目名称
	

	计划申报单位
	单位名称： 填写全称

	
	联系人：
	联系电话：

	主要交易事项内容
	简要填写交易项目基本情况，包括项目背景、目标、主要交易内容、合同期限等。比如房产出租项目，应写清房产概况、出租对象、用途、租期等情况；学校食堂经营权项目，应写清食堂概况（地址、面积、供餐人数等）、经营要求、经营期限等情况。

	市场交易方式
	招标、拍卖、竞价等公平竞争方式。行政事业单位资产出租优先采用竞价方式，出售采用拍卖、竞价交易方式。

	交易评估底价 
	填写该公共资源项目市场交易拟设定的价格下限，多个标的的，底价应分别填列;合同期限一年以上的，应分年填列汇总；租期及合理确定年递增比例。

	委托代理机构
	填写根据交易方式选择委托的代理机构名称。比如，采用招标的项目，申报单位可自主择优选择符合要求的招标代理机构。

	需求时间
	指具体项目起始实施时间。如房产出租项目的起租时间、食堂经营权项目的起始经营时间。

	备案资料（报同级行业监管部门备案）
	1．前置审批材料：按规定需履行前置审批手续的交易项目，申请单位应当提交已经过相关部门审批的证明材料。比如房产拟出租的，应提交相关部门同意出租的材料；                                        
2．依照有关规定需要国有资产评估的，应当提供厦门市行政事业单位国有资产评估项目核准表或备案表、资产评估报告。

	申报备案
（申报单位盖章）
单位负责人：
处（科）室负责人：
经办人：
           年    月    日
	同意申报
（主管部门盖章）
单位负责人：
处（科）室负责人：
经办人：
           年    月    日
	已备案
（行业监管部门盖章）
单位负责人：
处（科）室负责人：
经办人：
           年    月    日


填表说明：（1）本表中处（科）室负责人是指相关单位公共资源交易的归口管理处（科）室负责人；单位负责人是指该单位公共资源交易归口管理处（科）室的分管领导，相应人员应当在上述栏目内签章;
（2）如果申报单位是一级预算单位，申报环节只需在申报单位栏目填写盖章，主管部门栏目不需填写盖章;
（3）本表中“年  月  日”按照盖章日期填写;
（4）本表一式四份，申报单位、主管部门、行业监管部门、市公共资源交易中心各存档一份。
